
基本情報提供シートの記入と提出について 

東京都広域スポーツセンター「地域スポーツクラブ総覧 in東京（仮称）」 

１． 基本情報提供シートの配布 

地域スポーツクラブ総覧作成にあたり、今回お手元に配布する資料は以下の通りとなります。 

１．情報提供協力のお願い 

２．基本情報提供シートの記入と提出（本資料） 

３．基本情報提供シート （手書き用） 

４．テストページ（イメージサンプル） ※クラブ様のご協力により 2 クラブのイメージサンプルを作成しました。 

以上の配布物についてはサポートネット（HP）＞各種ダウンロードページ＞２０２１年度からダウンロードできます。 

５．返信用封筒 ※手書き用基本情報シートを返信する際にご利用ください。 

 

※広域メーリングリスト登録済みクラブ様宛に、上記ダウンロード各種ファイルを送信添付させていただきま

す。登録がお済みでないクラブ様で、メール添付をご希望される方は、事務局までメールにてご請求くださ

い。  請求先：info＠kouiki-sports-tokyo.jp 

※「基本情報提供シート」の記入は、サポートネットからダウンロードした（メール添付された）【MS-WORD版

基本情報提供シート】への入力か、【Web回答フォーム基本情報提供シート】への入力、またはお手元の【情

報提供シート（手書き用）】への記入が選べます。 

 

２． 記入にあたっての留意点 

１． 基本情報提供シートは、アンケート形式となっています。各項目の質問に従って回答願います。 

２． 文章による情報提供では、あらかじめ字数（～以内）が設定されています。字数はおおむね上限を示すもの

で、以内であれば自由にご記入ください。字数オーバーの場合は、全体レイアウトの関係で調整させていた

だく場合があります。 

３． 文章による情報提供では、主題ごとに自由にお書きください。なお、文体（「ですます」調を考えています）な

どについては広域でも調整させていただきますので、ご安心ください。 

４． 年表については、解答欄を増やしてお答えいただけますが、多い場合は全体レイアウトの関係で選択させ

ていただく場合があります。（5～7項目程度を目安としてください） 

５． 総覧は、クラブの全体像を把握することを目指しています。昨今の情勢により変動の大きい数値情報など

は、例えば直近 3か年の平均など、クラブの状況が理解できる適切な数値をご記入ください。 

６． 内容的に回答しにくい項目や非公開の内容は空白（ブランク）のままで結構です。 

７． MS-WORD 版に入力すると、レイアウトやページ送り等が変わってしまう場合がありますが、そのまま気にせ

ず入力してください。記入欄（図形式）を解除（削除）し、直接入力していただいても構いません 

８． MS-WORD 版で選択肢の数字を選択する場合、該当する数字を〔環境依存〕の①、②などに変更してくださ

い。不必要な選択肢を削除していただいてもかまいません。 

９． 画像、ロゴについては、MS-WORD 版の場合はそのまま文書に添付いただいても、別途メールに添付して

いただいてもどちらでも構いません。Web 回答フォームの場合はフォーム内に添付ができませんので、別途

メールで添付願います。手書き原稿の場合は、紙焼き原稿、版下等を同封いただくか、別途調整させてい

ただきます。 

10．Web 回答フォームは、途中での保存や改めての更新はできません。文章入力部分は別途準備してからコピ

ー入力すると便利です。                                 （次頁に続く） 

別紙 



３． 情報提供の方法 （いずれかの方法でご提出ください） 

 

① メール添付による提出： HPからダウンロード（メール添付）の MS-WORD 版「基本情報提供シート」に必要情

報を入力し、以下のアドレス宛にメール添付してください。なお、画像、ロゴマークについては直接メール添付

でもお受けいたします。 

                   提出先メールアドレス ：  info＠kouiki-sports-tokyo.jp 

 

② Web 回答フォームによる提出： 基本情報提供シートの内容をWeb画面から回答できます。以下のアドレスに

アクセスしてください。 

Web 回答フォーム  ： 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=1uKHsHcLoU6e2_PsTPk

0K0T7oIEHrwRDoYm2h_BNJyBURUJRRUU5NU5JVjVYV1o3RFZXWlFNS0I1Ui4u 

【ご注意】＊Web回答フォームは、途中での保存や改めての更新はできません。 

＊文章入力部分は別途準備してからコピー入力すると便利です。 

       

③ 郵送による提出： 同封いたしました「基本情報提供シート（手書き用）」に必要情報をご記入いただき、返信用

封筒にてご提出ください。なお、同封した返信用封筒は切手を貼らずにお近くの郵便ポストに投函願います。 

なお、画像、ロゴなどのご提供につきましては、紙焼き原稿、版下等を同封いただくか、別途調整させていた

だきます。 

 

 

「基本情報提供シート」の提出期限は ８月１６日（月曜日）となっています。 

（「メール添付」、「WEB回答フォーム」、「郵送手書き原稿」とも） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  どうぞよろしくお願いいたします 

                             東京都広域スポーツセンター 

以上      
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